
คูมือสําหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมมาขึ้นทะเบียนดวยตนเอง ณ สํานักงาน
เกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง  กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ครัวเรือนเกษตรกรผูขอขึ้นทะเบียนจะตองเปนผูประกอบกิจกรรมการเกษตร เปนอาชีพหลัก หรือรองก็ได 
2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตัวแทนมาขอขึ้นทะเบียนไดเพียง 1 คน 
3. เกษตรกรตองบรรลุนิติภาวะ และมีสัญชาติไทย กรณีเปนนิติบุคคล จะตองมีการมอบหมายตัวแทนมาข้ึนทะเบียน 
4. ผูขอขึ้นทะเบียนใหม หรือเพิ่มแปลงใหม ใหไปยื่นเอกสารที่สํานักงานเกษตรอําเภอที่ตั้งแปลงที่ดินที่ทํากิจกรรมอยู หากมี
แปลงที่ทํากิจกรรมหลายพื้นที่ หลายการปกครอง ใหไปย่ืนที่สํานักงานเกษตรอําเภอที่ต้ังแปลงหลัก 
5. ผูขอขึ้นทะเบยีน ตองมีพยานแปลงขางเคียงหรือผูนําชุมชนในพื้นที่ตั้งแปลง รับรองการใชประโยชนที่ดินและการจัดทํา
กิจกรรมการเกษตร โดยตองลงลายมือชื่อเปนพยาน กําหนดใหระบุตําแหนงกรณีพยานเปนผูนําชุมชน 
6. เกษตรกรที่ปลูกพืชเศรษฐกิจที่กรมสงเสริมการเกษตรกําหนดจะตองมีการตรวจสอบ ดังน้ี 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชชนิดเดิมในแปลงเดิมที่เคยขึ้นทะเบียนไว(เน้ือที่ปลูกไมเกินของเดิม) จะมีการตรวจสอบโดย
นํารายช่ือและรายละเอียดการเพาะปลูกไปติดประกาศเพื่อใหตรวจสอบโดยชุมชน 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชในแปลงใหมซ่ึงยังไมเคยขึ้นทะเบียนไว จะมีการตรวจสอบพื้นที่จริงโดยเจาหนาที่สงเสริม
การเกษตรที่ไดรับมอบหมาย 
 
หมายเหตุ : 
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข เพิ่มเติมไดในขณะนั้น 
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. ขั้นตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 
3. ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันทําการนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
4. สําหรับพืชเศรษฐกิจ ใชระยะเวลาทั้งส้ิน ไมเกิน 40 วันทําการ พืชอื่นๆ ใชระยะเวลาทั้งส้ิน ไมเกิน 4 วันทําการ 
 
 
 
 
 
 



ชองทางการใหบริการ 
 
สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง 34 ม.8 ต.นครหลวง อ.นคร
หลวง จ.พระนครศรีอยุธยา 13260 โทร.035-359545/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :40 วันทําการ 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เกษตรกรยื่นแบบคํารองขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรที่กรอก
ขอมูลครบถวนสมบูรณพรอมการรับรองเอกสารเพื่อให
เจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวน สมบูรณของขอมูลและ
เอกสาร 
(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอนคร
หลวง) 
(หมายเหตุ: (- การรับขึ้นทะเบียนและตรวจสอบเอกสารใช
ระยะ 
เวลาใหบริการ 20 นาที/ราย และเจาหนาที่รับขึ้นทะเบียน
รวบรวมเอกสารเสนอเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารภายในวัน
ถัดไป 
)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
นครหลวง 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายละเอียด ความถูกตอง
ของขอมูลการถือครองที่ดิน 
2.2 เจาหนาที่ดําเนินการรวบรวมขอมูลเกษตรกร บันทึก
ขอมูลเขาสูระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจัดทําขอมูล
ของเกษตรกร เพื่อเตรียมแผนตรวจสอบพื้นที่จริง โดยจัดกลุม
ตรวจสอบพื้นที่ตามสถานที่ตั้งแปลง   
2.3 เจาหนาที่ดําเนินการนัดหมายเกษตรกรและลงตรวจสอบ
พื้นที่จริง และยืนยันตามถูกตองของขอมูลในพื้นที่โดยการ
ตรวจสอบ พิกัด GPS ชนิด / พันธุพืช / เน้ือที่ปลูก 

38 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
นครหลวง 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอนคร
หลวง) 
(หมายเหตุ: (- กรณีพืชเศรษฐกิจ จัดพิมพรายช่ือผูที่ขอขึ้น
ทะเบียนสงใหนักวิชาการสงเสริมการเกษตรภายใน 7 วันทํา
การ 
- กรณีพืชอ่ืนๆ ใหนับระยะเวลาในข้ันตอนน้ี 2 วันทําการ   
และรอพิมพขอมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกรภายใน 
วันทําการถัดไป ไมตองตรวจสอบพื้นที่จริง 
- เจาหนาที่จะแจงกําหนดการตรวจสอบแปลงใหเกษตรกร
ทราบกอนวันที่แจงวาจะเก็บเกี่ยวโดยตรวจสอบเฉพาะพืช
เศรษฐกิจที่กําหนดเทานั้น (เจาหนาที่จะแจงกําหนดการ
ตรวจสอบพื้นที่จริงใหเกษตรกรทราบภายในเวลา 30 วันทํา
การ 
- ใชเวลาในการตรวจสอบพื้นที่จริง ภายใน 1 วันทําการ)) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาหนาที่เสนอนายทะเบียนลงนามในสมุดทะเบียนเกษตรกร 
(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอนคร
หลวง) 
(หมายเหตุ: (- การจัดพิมพสมุดทะเบียนเกษตรกรใช
ระยะเวลา 15 นาที/ราย และรวบรวมเสนอนายทะเบียน)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
นครหลวง 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอข้ึนทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

4) 
 

หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองที่ดิน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมุดทะเบียนเกษตรกร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กลุมชวยอํานวยการและประสานราชการ สํานักงานเลขานุการกรม กรมสงเสริมการเกษตร 

(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนน พหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทรศัพท 025793669)) 

2) สํานักงานเกษตรจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
(หมายเหตุ: (โทร.035-336560)) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
(หมายเหตุ: -) 

 
หมายเหต ุ
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมมาขึ้นทะเบียนดวยตนเอง ณ สํานักงานเกษตร
อําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมสงเสริมการเกษตร กรมสงเสริมการเกษตร กรมสงเสริมการเกษตร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 
1)ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณวาดวยการขึ้นทะเบียนเกษตรกร พ.ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา:ไมม ี
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมมาขึ้นทะเบียนดวยตนเอง ณ 
สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง สําเนาคูมือประชาชน 03/09/2015 16:16 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 
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